填表及打印说明
	一、本表所有内容须由应聘者本人亲自填写，填写内容应真实、完整，无相关内容的须在相应表格中填写“无”。

二、照片处理：在填写本表时，先在文档内相应位置上传五寸彩色生活照（要求为全身、非艺术照）、一寸彩色免冠近照各一张，并于面试前自带照片粘在相应位置（或只做后者）。

三、首页“应聘部门”、“应聘岗位”栏须按招聘信息发布的内容（或在招聘管理岗的指导下）填写规范称谓：属总部直接招聘新筹营业部员工的，在“应聘部门”栏只需填写工作地点；首页“毕业院校”、“专业”栏填写与“最高学历”毕业一致的信息。

四、第二页“入司时间”栏由招聘管理岗填写，“政治面貌”栏如是其他党派，需填写具体党派名称。籍贯应有省名，并具体至县级市或地级市，如杭州应该填写“浙江杭州”，而非“浙江”或“杭州”。
五、第二页“学习经历”栏中的“学校名称”、“专业”、“学历”、“学位”和“学习起止时间”等应和所提供的复印件保持一致，“学历”按高中或中专、大专、本科、硕士、博士或其他顺序填写，未取得学位的“学位”项应填写“无”，学历取得方式填写“全日制”或“非全日制”。

六、第二页“入司前工作履历”栏中工作时间填写至月日，且必须连续，不得断档，如有在家待业或创业等情况，须将时间段及状态填写清楚，保持时间的连续性。“岗位/职务”、“HR负责人及单位电话”不应空格。

七、学习经历、工作履历、培训情况等栏的“年月日至年月日”须规范填写：如2008年9月11日至2011年1月12日，则应写成2008-9-11至2011-1-12，禁止写成2008年9月11日至2011年1月12日或2008-09-11至2011-01-12或2008.9.11至2011.1.12等格式，并在一行内体现（字体大小可调整）。

八、在填写“婚姻状况”、“政治面貌”选项时，在符合文字上加粗或删除非符合项，对于“有无直系/姻亲/旁系亲属在新湖期货就职”项必须选择，可在“□有”或“□无”项加粗，如有，须填写姓名、部门和职务。

九、打印《应聘申请表》前，人力资源岗员工应要求新员工复核表内所有内容，然后用A4纸以每页2版进行正反面打印，请注意调整格式，确保所有内容不突破原有的排版格式，并控制在4版以内（“填表说明”页无须打印）。

十、人力资源岗员工必须确保新员工在打印好的《应聘申请表》声明中亲笔签名（签名时的日期）。


新湖期货有限公司

xinhu FUTURES CO.,LTD.

应聘申请表


	姓    名
	
	应聘部门
	

	性    别
	
	应聘岗位
	

	年    龄
	
	最高学历
	

	身    高
	
	毕业院校
	

	体    重
	
	专    业
	

	血    型
	
	手机号码
	

	家庭电话
	
	电子邮箱
	

	简历来源


	猎聘/智联/51job/金融英才/应届生求职网/公司网站/其它（选择项请加粗）


入职需提供附件：□身份证复印件   □学历及学位复印件 □职称证书复印件  □期货从业资格考试合格证□原单位离职证明 □无犯罪记录证明   □培训证书复印件  □一寸证件照 □其它

基本情况 
	曾用名
	
	出生日期
	
	民 族
	
	一

寸

彩

色

免

冠

照

	籍 贯
	
	工作时间
	
	入司时间
	
	

	最高学历
	
	第一外语
	
	掌握程度
	
	

	最高学位
	
	第二外语
	
	掌握程度
	
	

	职 称
	
	第三外语
	
	掌握程度
	
	

	婚姻状况
	未婚/已婚/离异/丧偶
	政治面貌
	中共党员/预备党员/共青团员/民主党派     /群众

	身份证号码
	
	特长及爱好
	

	原单位税前年收入
	
	期望税前年收入
	
	实际从事期货行业年限
	

	已与原单位解除劳动关系，不存在应了未了事宜（是或否）
	
	是否海归
	

	是否取得高管人员任职资格（是的话写明资格取得时间）
	

	有无受过各类行政及党内处分（含各党派）
	

	    学习经历（自高中或中专填起）

	年月日至年月日
	所在学校
	专业
	学历/学位
	证书编号
（学位、毕业证）
	全/非全日制

	
	
	
	
	
	

	工作履历（自开始工作填起，毕业生实习经历需在单位名称后标明“<实习>”）

	年月日至年月日
	在何单位（全称，含部门）工作
	岗位/职务
	HR负责人及办公电话

	
	
	
	

	有无直系/姻亲/旁系亲属在新湖期货就职
	□有□无：姓名：     部门：          职务：

	若应聘岗位不能被录用，我：□愿意接受其它岗位 □不愿意接收不录用通知（在选项上加粗，可多选）


声明：本表所填写内容均属实，如有不实或隐瞒，公司可随时无偿解除劳动关系，本人愿意承担相关法律责任。
签名：            日期：    年     月    日

基本情况 

	自我评价

	

	请列举二位及以上在您曾就职过的公司内/外本专业领域内您最欣赏或崇拜的人，并简要说明理由。

	姓名
	内/外
	理由

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	党/团员信息

	政治面貌（请打勾）
	□中共正式党员/□预备党员/□共青团员/□民主党派     /□群众

	入党/团年月
	
	在何单位入党/团
	　
	党/团内曾任职务
	　

	转正年月
	
	党/团组织关系所在单位
	　

	家庭成员情况

	配偶情况
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	
	出生地
	
	民族
	
	政治面貌
	

	
	文化程度
	
	健康状况
	
	联系电话
	

	
	在何单位任何职
	　

	子女情况
	姓名
	性别
	出生年月日
	现工作单位及职务

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	本人父母及

兄弟姐妹情况
	姓名
	性别
	关系
	年龄
	现工作单位
	职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	现居住地址
	　
	座机号码
	　

	老家地址
	　
	家庭电话
	
	档案所在地
	　

	户口所在地
	　
	紧急联络人
	　
	联络人电话
	　


基本情况 
	培训情况

	年月日至年月日
	培训内容
	组织机构
	总学时
	培训证书编号

	
	
	
	
	

	奖惩情况

	时间
	在何机构授予奖励或惩罚
	奖励或惩罚名称
	何部门授予 

	
	
	
	

	专业技术职称评聘情况

	等级
	名称
	评定日期
	评审机构

	初级
	　
	　
	　

	中级
	　
	　
	　

	高级
	　
	　
	　

	资格证书情况

	名称
	等级
	发证日期
	发证机构

	
	
	
	

	发表著作/论文/研究成果情况

	发表日期
	著作/论文/成果标题
	刊登刊物
	刊物主管单位

	　
	　
	　
	　

	出国出访情况

	出访时间
	出访地点
	出访单位
	出访目的

	
	
	
	

	其他需要说明的事项

	

	用人部门及公司审批意见

	招聘理由
	

	面试方式及意见
	                                        面试人（签名）                   年   月   日

	是否举行笔试及成绩：

	审核意见
	外调情况：

学历、职称等资料审核情况：

亲属关系审核情况：

                                        审核人（签名）：                  年   月   日

	录用审核意见
	所在总部或营业部
	部门负责人（签字）：           分管领导（签字）：               年   月   日

	
	人力资源部
	                             负责人（签字）：                   年   月   日

	
	总经理室
	                             总经理（签字）：                   年   月   日

	
	董事会
	                             董事长（签字）：                   年   月   日
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生


活


照


片








